SAAREMAA VALLAVALITSUS

GEOINFOSPETSIALIST
TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus ehitus- ja planeerimisosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus geoinfospetsialist
1.3. Teenistuskoha liik tookoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja
1.5. Asendaja geoinfospetsialist
1.6. Keda asendab geoinfospetsialist

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Geoinfo valdkonna koordineerimine. Andmebaaside varustamine ajakohaste andmetega.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. haldab geodeetiliste moddistustodde registrit;

3.2. haldab ehitusgeodeetilist valveplaani 1:500;

3.3. haldab kaevude registrit;

3.4. haldab 1:2000 alusplaani;

3.5. hoiab korras 1:5000 kaarti;

3.6. osaleb andmekogude ja veebirakenduste administreerimises;

3.7. tellib valla vajadusteks topogeodeetilisi uurimistoid;

3.8. kontrollib vallavalitsusele esitatava geoinfo digsust, korrektsust ja kehtivatele nduetele ning
normidele vastavust;

3.9. osaleb geoinfoteenistuse registrite ja andmekogude t66 korraldamises;

3.10. kontrollib kohaliku geodeetilise pohivorgu ja korgusvorgu reeperite sdilitamist ja vajaduse
korral tellib uuendusi;

3.11. kontrollib kasutusteatise, kasutusloa, ehitusteatise ja ehitusloaga esitatud ehitusprojektide
asendiplaaniliste jooniste vastavust topogeodeetilistele uuringutele ja teostusmoddistamistele
esitatud nduetele;

3.12. viljastab kodanikele paringute alusel valla digitaalsest ehitusarhiivist dokumente;

3.13. kooskdlastab kaevamis- ja geodeetilisi toid;

3.14. koostab kaarte;

3.15. administreerib maamaksu infosiisteemi;

3.16. osaleb oma toovaldkonna digusaktide eelndude ettevalmistamisel;

3.17. tididab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja osakonnajuhataja antud muid iihekordseid
iilesandeid;

3.18. tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad to6koha puudutavatest digusaktidest ja
osakonna pohiméérusest.




4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni osakonna teenistujatelt ja

vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt ning valla asutustelt;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha osakonna juhatajale ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;

4.4. kasutada tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5. omada juurdepéisu todalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. talle pandud teenistuskohustuste tipse, digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku, otstarbeka ja

omakasupliiidmatu tiitmise eest 1dhtudes seadustest, miérustest ja muudest digusaktidest;

5.2. tema véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepaisupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkédimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning séilimise ja

arhiveerimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus voi vastav eriharidus
6.2. Tookogemus: erialase v0i sarnase t00 kogemus vihemalt 3 aastat
6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kaisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme (sh CAD ja GIS tarkvara) ja
andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
uksikaktide eelnousid;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada topogeodeetilisi
mdddistustdid puudutavaid digusakte ja oskab
vahendada nendest tulenevaid ndudeid.




