SAAREMAA VALLAVALITSUS

JARELEVALVE PEASPETSIALIST

AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus jarelevalveteenistus
1.2. Teenistuskoha nimetus jarelevalve peaspetsialist
1.3. Teenistuskoha liik ametikoht
1.4. Vahetu juht jarelevalveteenistuse juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Jarelevalve teostamine keskkonna-, jddtmekaitlus- ja heakorraalaste ning muude digusaktide
taitmise lile Saaremaa vallas.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. teostab regulaarset jarelevalvet keskkonna, heakorra ja jaatmekaitluse iile vallas;

3.2. viib 14bi vadrteomenetlusi tuvastatud vidrtegude menetlemiseks;

3.3. kannab véirteotoimingud ja materjalid vddrteomenetluse portaali;

3.4. peab jarelevalve- ja vadrteomenetluste arvestust ja teostab nende aruandlust;

3.5. esitab heakorraalaseid iilevaateid, soovitusi ja ettepanekuid;

3.6. tutvustab elanikele ja organisatsioonidele heakorraalaseid digusakte ning selgitab nende sisu;

3.7. lahendab vallas hulkuvate loomadega seonduvaid kiisimusi;

3.8. teostab parkimiskontrolli Kuressaare linnas ja menetleb sellealaseid védarteomenetlusi;

3.9. osaleb vajadusel omavalitsuse siseturvalisuse, jarelevalve ja kriisireguleerimise dppustel voi
operatsioonidel;

3.10. teostab jarelevalvet valla taksonduse iile;

3.11. teostab valla territooriumil jarelevalvet suveettevotlusega seotud lepingute tiitmise iile;

3.12. tuvastab ebaseaduslikku ehitustegevust ja viib 14bi vastavaid vaarteomenetlusi;

3.13. tuvastab ehitiste ebaseaduslikku kasutamist ja viib 1dbi vastavaid védrteomenetlusi;

3.14. teostab vajadusel jarelevalvet muudes seaduse alusel omavalitsusele pandud valdkondades;

3.15. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi poolt antud {ihekordseid

ilesandeid.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsioonti;

4.2. saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid téokorralduse osas;

4.4. kasutada t60ks vajalikke toGvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.




5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

5.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning séilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: erialane haridus (korrakaitse voi siiiitegude ja nende
menetlemine) voi valmisolek véljadppeks
omavalitsuse korrakaitseametniku kvalifikatsiooni
saamiseks vastavalt kutsekoja kutsestandardile

6.2. Tookogemus: eclnev tookogemus ametiasutuses voi ametikoha
toovaldkonnas
6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid,;

6.3.3. tunneb asjaajamise podhimdtteid ning
dokumentide ja digusaktide vormindudeid,
oskab koostada dokumente ning oma
toovaldkonna iiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma todvaldkonna
oigusakte;




