SAAREMAA VALLAVALITSUS

SUSTEEMIADMINISTRAATOR
TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus tugiteenuste osakond, infotehnoloogia teenistus
1.2. Teenistuskoha nimetus stisteemiadministraator
1.3. Teenistuskoha liik tookoht
1.4. Vahetu juht IT-juht
1.5. Asendaja siisteemiadministraator
1.6. Keda asendab siisteemiadministraatorit

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Saaremaa Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste infotehnoloogilise baastaristu —
(andmesidevork, teenuste serverid, vorguseadmed) ning infosiisteemide arendamine ja
haldamine.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. haldab vallavalitsuse arvutivorgu baasseadmeid;

3.2. korraldab sise- ja vilise andmesidevorgu ning teenussdlmedega seotud rikete tuvastamise,
registreerimise ning nende operatiivse korvaldamise;

3.3. administreerib erinevaid servereid ja infosiisteeme vastavalt teenistuse sisemisele jaotusele;

3.4. haldab ja arendab virtualiseerimisteenuse lahendusi;

3.5. haldab ja arendab varukoopiate siisteemi;

3.6. haldab videoiilekannete ja esitluste taristut;

3.7. rakendab infotehnoloogilisi turvameetmeid ja jélgib nende tiitmist;

3.8. osutab vajadusel vallavalitsuse ja hallatavate asutuste teenistujatele infotehnoloogiaalast tuge;

3.9. teeb ettepanekud arvutisiisteemide riistvara ja vorgulahenduste arendamiseks ja
uuendamiseks;

3.10. teeb ettepanekuid IT-taristu ja tarkvara soetamise ja véljavahetamise kohta;

3.11. koostab ning peab aktuaalsena dokumentatsiooni oma tookohustuste piires;

3.12. teeb tooiilesannete tditmiseks koostood teiste todtajatega;

3.13. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi poolt antud tihekordseid

tlesandeid.




4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistujal on digus:

4.1.
4.2.
4.3.
44,

saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

teha ettepanekuid tookorralduse osas;

kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistuja vastutab:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus ja seadusest tulenevad nduded | infotehnoloogia erialane haridus voi korgharidus

6.2. Tookogemus vihemalt kolmeaastane eelnev tdokogemus sama
ametialast ettevalmistust ndudvas valdkonnas

6.3. Oskused ja teadmised 6.3.1.eesti keele oskus C1 tasemel ja iihe voorkeele

oskus B1 tasemel ametialase sOnavara valdamisega;
6.3.2. tooks vajalike riigi ja kohaliku omavalitsuse
oigusaktide tundmine, nende kasutamise oskus;
6.3.3. teadmised IT-stisteemide tark- ja riistvarast;
teadmised operatsioonisiisteemidest;

6.3.4. teadmised arvutivorkudest ja vorguseadmetest,
teadmised infoturbest;

6.3.5. matemaatiline analiilisivoime, siisteemne
motlemine, lahendustele orienteeritud motteviis,
detailitépsus, jérjepidevus.






