
SAAREMAA VALLAVALITSUS 

 

TEHNILINE SPETSIALIST 

AMETIJUHEND 

 
1. ÜLDOSA 

1.1. Struktuuriüksus majandus- ja haldusosakond, teedeteensitus 

1.2. Teenistuskoha nimetus tehniline spetsialist 

1.3. Teenistuskoha liik ametikoht 

1.4. Vahetu juht teedeteenistuse juhataja 

 

2. TEENISTUSKOHA EESMÄRK 

Teenistuskoha eesmärk on korraldada avaliku huviga erateede avalikku kasutusse andmise 

vormistamist ja teede valdkonnas kasutuses olevate registrite pidamist. 

 

3. TEENISTUSÜLESANDED 

Teenistuja: 

3.1. vormistab avaliku huviga erateedele sundvaldused teostades kõik toiminguid alates 

vallavalitsuse avaliku huvi hindamise otsusest kuni andmete esitamiseni Maa-ametile (kaasa 

arvatud); 

3.2. sisestab andmed teede valdkonnas kasutuses olevatesse riiklikesse registritesse (teeregister) ja 

rakendustesse (TarkTee); 

3.3. teostab erateede remondi toetusmeetmega seotud tehnilisi toiminguid; 

3.4. peab jooksvat arvestust teostatud teehoiutööde kohta, sisestab andmed valla kaardirakendusse; 

3.5. teeb tehnilised toimingud kaeveloa taotluste menetlemisel; 

3.6. vajadusel korraldab ja protokollib valla liikluskomisjoni koosolekuid ning teisi koosolekuid 

osakonna juhataja nõudel; 

3.7. vajaduse korral osaleb osakonna teiste registrite pidamisel; 

3.8. täidab valdkonna eest vastutava abivallavanema, osakonna juhataja ja vahetu juhi antud 

ühekordseid ülesandeid. 

 

4. ÕIGUSED 

Teenistujal on õigus: 

4.1. saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikku informatsiooni; 

4.2. saada teenistuseks vajalikku täiendkoolitust; 

4.3. teha ettepanekuid töökorralduse kohta; 

4.4. kasutada tööks vajalikke töövahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende 

kasutamisel. 

 
5. VASTUTUS 

Teenistuja vastutab: 

5.1. ametijuhendis sätestatud teenistusülesannete õigeaegse ja kvaliteetse täitmise eest; 

5.2. tema väljastatud dokumentide ja informatsiooni õigsuse eest; 
5.3. isikuandmete kaitseks ette nähtud turvameetmete rakendamise eest; 

5.4. teenistusülesannete täitmise käigus teatavaks saanud juurdepääsupiiranguga andmete saladuses 



hoidmise eest; 

5.5. töökorralduse reeglite, tule- ja tööohutusnõuete täitmise ja talle kasutamiseks antud 

töövahenditega heaperemeheliku ümberkäimise eest; 

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning säilimise eest.  
 

 
6. NÕUDED HARIDUSELE, TÖÖKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE 

6.1. Haridus: keskharidus 

6.2. Töökogemus: vähemalt 2-aastane töökogemus teenistuskoha 

töövaldkonnas 

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja: 

6.3.1. valdab eesti keelt kõrgtasemel; 

6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke 

arvutiprogramme ja andmekogusid; 

6.3.3. tunneb asjaajamise põhimõtteid ning 

dokumentide ja õigusaktide vorminõudeid, oskab 

koostada dokumente ning oma töövaldkonna 

üksikaktide eelnõusid; 

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma töövaldkonna 

õigusakte. 

 


