SAAREMAA VALLAVALITSUS

PROJEKTIJUHT
TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus haridus- ja noorsootdédosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus projektijuht
1.3. Teenistuskoha liik tookoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja

2. TOOKOHA EESMARK

Projekti ,,Hariduse IKTkeskse juhtimismudeli rakendamine Saaremaa ja Muhu vallas* alusel
haridusasutuste IKT (info- ja kommunikatsioonitehnoloogia) siisteemide keskse haldusmudeli
viljatootamise ning rakendamise eestvedamine.

3. TOOULESANDED

Tootaja:

3.1. projekti perioodi jooksul koordineerib projekti ,,Hariduse IKT keskse juhtimismudeli
rakendamine Saaremaa ja Muhu vallas elluviimist (sh ajakava ja eclarvet) ehk IKT keskse
haldusmudeli vélja to6tamist ja haridustehnoloogiavorgustiku arendamist arvestades
piirkondlikke eripdrasid;

3.2. koordineerib IKT haldusmudeli rakendamist, seirab ja analiiiisib selle toimimist ning kogub
teavet arendus- ja muudatusvajaduste kohta kaasates erinevaid osapooli;

3.3. koordineerib haridustehnoloogide vargustiku loomist ja arendamist;

3.4. teeb koost6dd projektimeeskonnaga ning haridusasutustega, juhib t66gruppe ja
korraldab kohtumisi vorgustikuliikmetega sh protokollib kohtumised;

3.5. osaleb tegevusvaldkonnaga seotud arengudokumentide valjatootamisel;

3.6. esitab projektitaotlusega seotud asjaajamiseks ja aruandluseks (sh 16pparuanne) oma t60st
tulenevad vajalikud andmed,;

3.7. kooskolastatult projektimeeskonnaga jagab vajadusel infot meediavéljaannetes;

3.8. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema voi vahetu juhi antud ihekordseid iilesandeid.

4. OIGUSED

Tootajal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada t66 tegemises vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4. kasutada t60ks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel.

5. VASTUTUS
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Tootaja vastutab:

5.1. ametijuhendis sétestatud todililesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. tooiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepédédsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus
6.2. Tookogemus: varasem kogemus projektijuhtimises
6.3. Teadmised ja oskused Tootaja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kasutada tookohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid,;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
iiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma téovaldkonna
oigusakte.




