SAAREMAA VALLAVALITSUS

RINGMAJANDUSE JA JAATMEHOOLDUSE NOUNIK

AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus keskkonnaosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus ringmajanduse ja jidtmehoolduse ndunik
1.3. Teenistuskoha liik ametikoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Jaatmevaldkonna tildine koordineerimine, jddtmehoolduse ja ringmajanduse valdkonna
edendamine valla territooriumil.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. koordineerib Saaremaa valla jiddtmehoolduse ja ringmajandusega seonduvaid kohaliku
omavalitsusiiksuse péddevusse antud kiisimusi ja valdkondlikku koost6dd, edendab
korduskasutust ja ringmajandust;

3.2. osaleb jadtmehooldusalaste hangete korraldamises, teostab jarelevalvet hankelepingute tiitmise
ile;

3.3. osaleb jddtmealaste projektitaotluste koostamises ja ellu viimises;

3.4. osaleb ringmajanduse ja jddtmehooldusega seotud strateegiate, arengukavade ja digusaktide
koostamisel, ajakohastamisel ja ellu rakendamisel vastavalt oma padevusele;

3.5. koondab ja vahendab informatsiooni toovaldkonnas toimuvatest tegevustest ja
arengusuundadest;

3.6. korraldab jaatmekaitluse ja ringmajanduse valdkonna lepingute s6lmimist, kontrollib nende
taitmist;

3.7. menetleb jddtmealaseid taotlusi, annab seisukohti, lahendab p6ordumisi;

3.8. viib vajadusel 1dbi jadtmevaldajate registriga seotud toiminguid ja teostab paikvaatlusi;

3.9. to6tab vilja juhendmaterjale, tegeleb ndustamisega ning korraldab koolitusi ja koostood
jaatmehoolduse ja ringmajanduse valdkonnas;

3.10. teeb ettepanekuid jadtmekaitluse ja ringmajandusega seotud eelarve eelndu koostamise osas
ning jélgib kinnitatud eelarve tditmist;

3.11. teeb koost6dd pakendiorganisatsioonidega oma padevuse piires;

3.12. suhtleb meediaga oma pidevuse ja teenistusiilesannete piires;

3.13. annab valdkondliku sisendi ehituse- ja planeeringuvaldkonna menetlustes, osaleb
tildplaneeringu koostamisel;

3.14. annab seisukohti keskkonnalubade menetluses jadtmehoolduse ja ringmajanduse valdkonnas;

3.15. asendab vajadusel jidtmehoolduse peaspetsialisti;

3.16. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi antud {ihekordseid tilesandeid.




4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4. kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5. saada teenistusiilesannete tditmise tottu hajaasustuses puukentsefaliidivastast vaktsineerimist;

4.6. saada eelarveraha olemasolu korral vilitingimustes teenistusiilesannete tditmiseks vélitdoriietust.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

5.2. tema viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnouete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus (magistrikraad).

6.2. Tookogemus: vihemalt 1-aastane kogemus ametiasutuse voi
toovaldkonnas, kogemus to6tamisel registrite ja
andmebaasidega, klientide teenindamise kogemus.

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma tédvaldkonna
iiksikaktide eelndusid;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma toovaldkonna
oigusakte.




