
SAAREMAA VALLAVALITSUS 
 

 PEASPETSIALIST 
 

AMETIJUHEND 
 

1.  
  

1.1.  sotsiaalosakond, sotsiaalhoolekandeteenistus
1.2. Teenistuskoha nimetus  s  peaspetsialist 
1.3. Teenistuskoha liik  ametikoht 
1.4. Vahetu juht  sotsiaalhoolekandeteenistuse juhataja

1.5. Keda asendab  
peaspetsialist 

1.6. Kes asendab  s
 

2.  
  

Saaremaa valla elanike sotsiaalse toimetuleku 
sihtgrupi vajadustest ja huvidest ning sotsiaalvaldkonna arendamine. 
  

 

Teenistuja:  
3.1 
vaj  
3.2. abistab abi vajavaid isikuid sotsiaalhoolekandealase abi saamiseks vajaliku taotluse
vormistamisel; 
3.3. tuse ning vastab 
taotlustele; 
3.4  
3.5. menetleb taotlusi riiklikus sotsiaaltoetuste ja -teenuste andmebaasis (STAR); 
3.6.  
3.7. teeb juhtum  
3.8.  
koostamisel; 
3.9.  
3.10. valmistab ette ja esitab kohtudok
teemades;  
3.11. 
3.12. edastab taotlused koos vajalike lisadokumentidega sotsiaalkomisjonile ja osaleb vajaduse 

 
3.13.  
3.14.  
3.15. 

lesandeid. 



4.  

 
 

 
kohta; 

 arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende 
kasutamisel. 

 
 
 

5. VASTUTUS  
  

Teenistuja vastutab: 
5.1.  

 
5.3. isikuandmete kaitseks ette  

hoidmise eest;  
- seks antud 

 
 

 
6.  

6.1. Haridus:  e ridus vastavalt 
 

 3- aastane 
sotsiaal  

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja: 
6.3.1.  
6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke 

arvutiprogramme ja andmekogusid; 
6.3.3. 

oskab koostada dokumente ning oma 
ide ; 

6.3.4. 
 

6.4. Isikuomadused  
6.4.2. kohuse- ja vastutustundlik; 
6.4.3. hea stressitaluvus   

 


