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SAAREMAA VALLAVALITSUS

SUSTEEMIADMINISTRAATOR (2)

TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1 Struktuuritiksus Tugiteenuste osakond, infotehnoloogia teenistus
1.2 Teenistuskoha nimetus Siisteemiadministraator
1.3 Teenistuskoha liik Tookoht
1.4 Vahetu juht IT juht
1.5 Asendaja Siisteemiadministraator
1.6 Keda asendab Stisteemiadministraator
2. TEENISTUSKOHA EESMARK
2.1. Saaremaa Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste to0ks vajalike seadmete, rakenduste ja
infosiisteemide t66 korraldamine ja toimepidevuse tagamine.

3.

TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1.
3.2

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.
3.9.
3.10.
3.11.
3.12.

Tagab valla arvutivorgu toimepidevuse, korraldab siisteemikomponentide muudatuste ja
uuendusvajaduste analiilise, komponentide tellimise, kasutuselevotu ja testimise;
Vastutab sise- ja vilise andmesidevorgu ning teenussolmedega seotud rikete tuvastamise,
registreerimise ning nende operatiivse korvaldamise eest;

administreerib oma vastutusala fiiiisilisi ja virtuaalservereid;

arendab ja haldab keskseid monitooringu- ja logimissiisteeme;

haldab keskset VOIP serverit;

osaleb infotehnoloogia kesksete teenuste ja rakenduste arendustdodes ja muudes IT
arendusprojektides;

lahendab infosiisteemide intsidente ja kasutajate probleeme;

rakendab Eesti infoturbestandardi meetmeid oma vastutusvaldkonnas;

teeb ettepanekuid taristu ja tarkvara soetamise ja véljavahetamise kohta;

koostab ning peab aktuaalsena dokumentatsiooni oma tddkohustuste piires;

teeb todiilesannete tditmiseks koostodd vallavalitsuse teenistujatega;

tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi poolt antud tihekordseid
iilesandeid.




4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistujal on digus:
4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4. kasutada to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

5. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning séilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus ja seadusest tulenevad nduded | infotehnoloogia erialane kutseharidus voi korgharidus
omandamisel.

6.2. Tookogemus vihemalt kolmeaastane eelnev tookogemus sama
ametialast ettevalmistust ndudvas valdkonnas.

6.3. Oskused ja teadmised 6.3.1 eesti keele oskus C1 tasemel ja iihe vodrkeele
oskus B1 tasemel ametialase sOnavara
valdamisega;

6.3.2 tooks vajalike riigi ja kohaliku omavalitsuse
oigusaktide tundmine, nende kasutamise oskus;

6.3.3 teadmised IT-siisteemide tark- ja riistvarast;

6.3.4 teadmised operatsioonisiisteemidest;

6.3.5 teadmised arvutivorkudest ja vorguseadmetest,
teadmised infoturbest.

6.4. Isikuomadused: 6.4.1 iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus;
6.4.2 kohuse- ja vastustundlik;

6.4.3 hea analiiiisioskus;

6.4.4 hea suhtlemis- ja koostdooskus.
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